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Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

Die nachfolgende Betriebsanweisung dient dem Ziel, alle DV-Gerate und Daten am Friedrich-Albert-Lange-
Berufskolleg vor Beschadigung und Manipulation zu schitzen:

Computereinrichtungen:

1. Bitte verandern Sie die Computereinrichtungen nicht. Sprechen Sie mogliche Wiinsche zu Hardware, Aufstel-
lungsort, Software usw. vorher mit der zustandigen EDV-Betreuung ab.

Bitte essen oder trinken Sie nicht direkt am Computer.
3. Teilen Sie Fehler, Beschadigungen usw. bitte moglichst umgehend per E-Mail an folgende Adresse mit:
EDV@FAL-Schule.de

4. Allen Lehrkraften, Mitarbeiterlnnen und Referendarinnen stellt die Stadt Duisburg einen Virenscanner zur
Verfligung, der auch am heimischen Arbeitsplatz genutzt werden darf. Halten Sie lhre Virensignaturen immer
tagesaktuell. Der Einsatz von eigenen Datentrdgern oder Massenspeichern bedarf wegen der Virengefahren
lhrer besonderen Umsicht. Die Nutzung eigener Gerate in der Schule ist nur erlaubt, wenn das Gerat einen tages-
aktuellen Virenscanner verwendet.

5. Unterrichtsrdume: Schalten Sie die Gerate in den Klassenrdaumen zum Unterrichtsende der Klasse immer aus. Plat-
zieren Sie die Beamer-Fernbedienung in das Lehrerpult in das Fach iber dem PC und schlieBen Sie die Schranktiir
immer ab. Schiiler erhalten niemals Zugang zum Lehrerpult und deren Hardware.

6. Sie selbst vergeben sich im padagogischen Netzwerk und im Verwaltungsnetzwerk hinreichend sichere, geheime
und deutlich unterschiedliche Passworter. Diese schiitzen dann lhren Account zur Nutzung der Datenverarbeitungs-
einrichtungen und des Internets sicher vor Missbrauch durch Dritte. Sie tragen die Verantwortung fiir alle Handlun-
gen unter Benutzung Ihres Accounts. Geben Sie deshalb niemals das Passwort an andere Personen weiter und
lassen Sie keine Schiilerinnen oder andere Personen unter lhrem Account unsere Datenverarbeitungseinrichtun-
gen nutzen.

Internetnutzung

7. Der Internetzugang des Friedrich-Albert-Lange-Berufskollegs dient schulischen Zwecken. Eine private Nutzung ist
moglich, soweit dadurch die Belange des Friedrich-Albert-Lange-Berufskollegs nicht beeintrachtigt werden.

8. Erklarung zum Datenschutz: Sie als Nutzerlnnen erklaren sich mit lhrer Unterschrift damit einverstanden, dass Ihre
Daten zur Internetnutzung (Accountname, Zeit der Nutzung, angewahlte URL (=Internetadresse)) flr die Dauer von
langstens 18 Monaten ab Entstehungsdatum gespeichert werden.

Dazu kommen noch technische Daten zum Verbindungsaufbau. Diese Daten werden vertraulich behandelt und ste-
hen — die ordnungsgerechte Nutzung des Internetanschlusses vorausgesetzt — nur den Systemadministratoren zur
Verfligung.

9. Das Friedrich-Albert-Lange-Berufskolleg ist, vertreten durch den Schulleiter, nach auRen fir das Internetnutzungs-
verhalten aller Nutzer an den Computereinrichtungen verantwortlich. Informieren Sie sich bitte vor der Nutzung
entsprechender Internetangebote liber das jeweils geltende Urheberrecht und die aktuelle Rechtslage zum Legali-
tatsstatus von Inhalten und Downloads im Internet.

10. Sollten Sie trotz aller VorsichtsmafRnahmen einen Virenbefall feststellen oder vermuten, schalten Sie bitte sofort den
Computer aus. Informieren Sie dann umgehend einen EDV-Verantwortlichen!

Gez. Schulleiter sowie die Fachbereichskoordinatoren



